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|. BASE LEGAL Y MARCO NORMATIVO

Los establecimientos de la Red Educacional Carlo Acutis son colegios particulares pagados, no sujetos
a subvencion estatal. En consecuencia, la Circular N° 482 (Resolucidon Exenta N° 482/2018) y su Anexo
5 no les resultan directamente obligatorias en su cardcter de norma reglamentaria para
establecimientos reconocidos por el Estado. No obstante, el presente protocolo las adopta como
estandar institucional de referencia, en virtud del principio de calidad educativa y del deber de cuidado
que asiste al establecimiento respecto de sus estudiantes durante actividades externas.

Las salidas pedagodgicas son actividades organizadas por el establecimiento, complementarias al
proceso de ensefianza y aprendizaje, realizadas fuera de sus dependencias. Se rigen por el presente
protocolo, por el Reglamento Interno de Convivencia Escolar —cuyas normas son plenamente
aplicables durante toda la actividad— vy, en lo que corresponda, por el Reglamento de Evaluacion y
Promocion del establecimiento.

Las normas sobre circulares derogadas son de conocimiento interno: las Circulares N° 781, N° 782 y N°
202 fueron derogadas con fecha 28 de abril de 2026 y carecen de aplicacion vigente.

Il. DEFINICIONES

CONCEPTO ‘ DEFINICION

Actividad educativa realizada fuera del establecimiento, de caracter
Salida pedagdgica puntual, con finalidad pedagdgica explicita, vinculada al curriculum y
organizada por personal del establecimiento.

Docente, asistente de la educacion u otro trabajador/a del
Adulto/a responsable establecimiento designado/a formalmente para supervisar vy
acompafiar a un grupo de estudiantes durante la actividad.

Padre, madre o apoderado/a titular del/la estudiante, con capacidad
Apoderado/a para otorgar la autorizacidn escrita requerida para su participacion en
la actividad.

Aquella que involucra deportes de aventura, actividades acuaticas,
visitas a obras en construccion, actividades en altura o cualquier otra
circunstancia que eleve el nivel de riesgo habitual.

Actividad con riesgo
adicional

IIl. AUTORIZACION ESCRITA DEL/LA APODERADO/A

3.1 Formay plazo

Toda salida pedagdgica requiere autorizacién escrita individual, firmada por el/la apoderado/a titular
de cada estudiante participante. La autorizacion debera ser entregada al establecimiento con un
minimo de 3 dias habiles de anticipacidn a la fecha de la actividad.

La comunicacién enviada al/la apoderado/a debe contener, al menos, la siguiente informacion:

e Fechay horario de la actividad (hora de salida y hora estimada de regreso).
e Destinoy nombre del lugar o institucion a visitar.
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¢ Objetivos pedagdgicos y vinculacion curricular.

e Nombre del/los docente(s) y adulto(s) responsable(s).

e Medio de transporte utilizado (empresa, patente, conductor/a si aplica).
e Principales medidas de seguridad adoptadas.

e Indicacion expresa de que la autorizacién firmada faculta al adulto/a responsable del
establecimiento para autorizar atencion de salud de urgencia cuando no sea posible contactar
al/la apoderado/a durante la actividad.

3.2 Estudiantes sin autorizacion

El/la estudiante que no presente la autorizacion firmada dentro del plazo establecido no podra
participar en la salida pedagdgica. Ello no exime al establecimiento de proveer continuidad del servicio
educativo: el/la estudiante permanecerd en el establecimiento bajo supervision de un/a adulto/a
responsable, con actividades pedagdgicas pertinentes a su nivel, sin perjuicio académico ni trato
discriminatorio.

IV. ADULTOS RESPONSABLES — RATIOS MINIMOS

Se establecen los siguientes ratios minimos de adultos/as responsables por grupo de estudiantes:

NIVEL EDUCATIVO ‘ RATIO GENERAL ‘ CON RIESGO ADICIONAL

Ed. Parvularia y 1° @ 4° bésico 1 adulto/a .por cada 8 1 adulto/a .por cada 4
estudiantes estudiantes
5° basico a Il medio 1 adulto/a por cada 12 1 adulto/a ‘por cada 6
estudiantes estudiantes
1 1 1
1y IV medio adulto/a por cada 15 adulto/a pgr cada708
estudiantes estudiantes

El/la Rector/a podra establecer ratios mas exigentes segin la naturaleza, duracién o condiciones
especificas de cada actividad, lo que quedara consignado en el Oficio Interno de aprobacién.

V. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y ORGANIZACION

5.1 Antes de la salida

1. El Rector o Director/a aprueba formalmente la actividad mediante Oficio Interno, que
especifica: objetivos pedagdgicos, lugar, horario de salida y llegada, adultos/as responsables y
datos del transporte.

2. Se verifica que cada estudiante cuente con su autorizacion escrita firmada; se deja registro en
el libro de salida del establecimiento y se archivan copias de las autorizaciones en el expediente
de la actividad.
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3.

Cada adulto/a responsable porta: (a) tarjetas de identificacion de los/las estudiantes a su cargo
—con nombre del/la estudiante, nombre vy teléfono del/la docente responsable y del
establecimiento— y (b) credencial con su nombre y apellido.

Se porta el formulario del Seguro Escolar vigente del establecimiento.
Cuando haya estudiantes con necesidades de salud especificas, el/la adulto/a responsable debe
conocer y portar el protocolo de emergencia individual del/la estudiante (alergias,

medicamentos, condiciones crdnicas), con autorizacion del/la apoderado/a para administraciéon
de medicamentos si fuere necesario.

5.2 Durante la actividad

Los/las adultos/as responsables se mantienen en comunicacién permanente entre si y con el
establecimiento a través de las Direcciones de Ciclo.

Existe una cadena de mando clara: docente jefe de la actividad — adultos/as acompafiantes —
establecimiento.

Ningln/a estudiante podrd separarse del grupo sin autorizacion expresa del/la adulto/a
responsable.

El Reglamento Interno de Convivencia Escolar rige en su integridad durante toda la actividad;
cualquier infraccion se tratara conforme al procedimiento establecido en dicho reglamento.

5.3 Accidentes o incidentes

Ante una lesién, emergencia médica u otroincidente que afecte a uno o mas estudiantes, el/la adulto/a
responsable debera:

6.
7.

10.

Aplicar primeros auxilios basicos si corresponde y esta capacitado/a para ello.

Activar la red de urgencia: SAMU (131), Carabineros (133) u otro servicio de emergencia segun
la naturaleza del incidente.

Informar de inmediato al establecimiento (Direccion de Ciclo) y al/la apoderado/a del/la
estudiante afectado/a.

Gestionar el traslado al centro asistencial mas cercano, portando el formulario del Seguro
Escolar.

Registrar todas las actuaciones en la hoja de ruta e informe de incidentes, que se archivara en
el expediente de la actividad.

La autorizacion firmada por el/la apoderado/a faculta expresamente al/la adulto/a responsable del
establecimiento para autorizar atencién de salud de urgencia cuando no sea posible contactar al/la
apoderado/a en el momento del incidente.
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VI. CANCELACION O MODIFICACION DE LA ACTIVIDAD

Ante la cancelacién o modificacion sustancial de una salida pedagdgica (cambio de fecha, destino,
horario o modalidad), el establecimiento notificara a los/las apoderados/as con la mayor anticipacidon
posible, a través de los canales oficiales de comunicacién institucional.

Las autorizaciones previamente firmadas no son validas para una fecha distinta; debera recabarse
nueva autorizacién para la actividad reprogramada.

VIl. PROCEDIMIENTOS POSTERIORES A LA ACTIVIDAD

11. El/la docente responsable aplicard una evaluacion formativa de la experiencia, utilizando el
instrumento que defina segun el nivel y asignatura (informe, mapa mental, reflexion escrita,
presentacién u otro).

12. El/la docente elaborard un Informe al/la Director/a Académico/a sobre el desarrollo de la
actividad y el grado de cumplimiento de los objetivos pedagdgicos, dentro de los 5 dias habiles
siguientes a su realizacion.

13. Si ocurrieron incidentes, se elaborard un Reporte de Incidentes que se archivara en el
expediente de la actividad.

14. El expediente completo (Oficio de aprobacidn, autorizaciones, listados, informe de desarrollo e
informe de incidentes) se archivara en la Direccion de Ciclo por un minimo de 5 afios.
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VIIl. FORMULARIOS / SUGERENCIA DE FORMATOS

Formulario A — Solicitud de Aprobacién de Salida Pedagdgica

(Presentar a Direccién de Ciclo con al menos 5 dias habiles de anticipacion)

Establecimiento

Docente responsable
Asignatura / Area curricular
Nivel(es) y curso(s) participantes
Ndmero de estudiantes
Destino de la actividad
Fecha de la actividad

Hora de salida estimada
Hora de regreso estimada
Obijetivos pedagdgicos
Vinculacidn curricular

Transporte (empresa / patente /
conductor/a)

NUmero de adultos/as
responsables

Medidas de seguridad
adoptadas

éActividad con riesgo adicional?
Si/ No

Observaciones

Firma Docente Responsable: Fecha:

Aprobacion Director: Fecha:
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Formulario B — Autorizacién del/la Apoderado/a

(Enviar con al menos 5 dias habiles de anticipacion; devolver firmado con minimo 3 dias habiles antes
de la actividad)

Establecimiento

Nombre del/la estudiante
Curso

Destino de |a actividad
Fecha de la actividad

Horario (salida / regreso
estimado)

Docente responsable
Medio de transporte
Objetivos de la actividad
Medidas de seguridad

Costo (si aplica)

Yo, , RUT , en calidad de
apoderado/a titular del/la estudiante individualizado/a anteriormente, AUTORIZO su participacion en
la actividad descrita y faculto expresamente al/la adulto/a responsable del establecimiento para
autorizar atencion de salud de urgencia cuando no sea posible contactarme durante el desarrollo de la
actividad.

Teléfono de contacto durante la actividad:

Firma apoderado/a: Fecha:
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Formulario C — Registro de Adultos/as Responsables y Estudiantes
Actividad / Destino
Fecha

Docente jefe de actividad

Grupo
asignado

Nombre adulto/a responsable

Adulto/a

Nombre estudiante Autorizacion
responsable

1 Si/ No
2 Si/No
3 Si/No
4 Si/ No
5 Si/ No
6 Si/ No
7 Si/No
8 Si/ No
9 Si/ No
10 Si/No
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Formulario D — Informe de Incidentes
Actividad / Destino
Fecha y hora del incidente
Lugar exacto del incidente

Nombre del/la estudiante
afectado/a

Descripcién del incidente
Primeros auxilios aplicados

Servicios de emergencia
contactados

Centro asistencial de derivacién

Hora de comunicacion al
establecimiento

Hora de comunicacién al/la
apoderado/a

Acciones de seguimiento

Observaciones adicionales

Firma Adulto/a Responsable: Fecha:

Firma Director/a de Ciclo: Fecha:

IX. VIGENCIA Y APROBACION

El presente protocolo entra en vigencia a partir de su aprobacién por la Rectoria del establecimiento y
se mantiene vigente hasta que sea reemplazado por version actualizada. Debera ser revisado al menos
una vez por afio académico y cada vez que se produzcan modificaciones en la normativa aplicable o en
los estandares institucionales de la Red.

APROBACION INFORMACION DEL DOCUMENTO

Versién: 2026  Fecha de  aprobacidn:

Firma Rector/a: L .
Préxima revision:
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